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1.

2.

INNLEDNING

Mobil saksgang en egen modul under Visma Enterprise. Modulen er beregnet pa de som skal godkjenn
(attestere og anvise) fakturaer, handlevogner og eBilag og er enkel og intuitiv & bruke. Dette er en liten
veiledning i hvordan sette og hvordan bruke Mobil saksgang pa mobile enheter.

GENERELT

2.1. Passord

Logger du deg pa via en mobil enhet sé kan ikke passordet du benytter til daglig brukes, med mindre du

endrer passordet i Enterpriselgsningene til & vaere det samme. Dersom du fra Brukerinnstillinger ( & )
i oppstartsbildet ber om & fa tilsendt nytt passord blir du bedt om nytt passord ved neste palogging via
den mobile enheten. Du ma taste det tilsendte passordet farste og ma deretter legge inn ditt valgte
passord 2 ganger. Bruker du SSO (single-sign-on) ma du generere et nytt passord fgr du kan ta i bruk
Mobil saksgang. Du kan ogsa velge a fa tilsendt nytt passord og endre dette direkte i Enterprise
oppstartsside.

2
kS’ Log
Hjem Meg selv | Medarbeidere | Fakturaer | @konomi |
» Start Ledige stillinger

» Brukerdetaljer
+ Endre e-post

* Endre passord

Passord I @ For 3 endre passordet ditt vennligst skriv inn gammelt passord, nytt passord og
gjenta nytt passord.

Nytt passord |

Gjenta passord I

Du kan her generere et nytt passord og f3 det tilsendt til din registrerte @ Har du single sign-on og trenger passord til mobil saksgang, eller for & kunne
e-post: odd.arne.grodem@visma.no. endre din registrerte e-post, kan du her f& generere et nytt passord. Dette m3
endres enten ved forste pdlogging eller pd denne side.

Send en e-post til de brukerne som skal bruke Mobil saksgang. | denne e-posten bar link/url til Mobil
saksgang veere oppgitt (se neste kapittel).
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2.2. lkon/snarvei pa skrivebordet pa mobil enhet

2.2.1. iPhone ogiPad
Dette kapitlet omhandler hvordan sette opp en snarvei pa skrivebordet pa en iPhone og en iPad.

Send en e-post til de brukerne som skal bruke Mobilsaksgang. Det anbefales at e-posten inneholder en
link/url til Mobil saksgang.

wsl.NetCom 3G 3f  14:36

n: Kjartan Kalland >

o brukere@mobilfaktura.no >

Op widget for F handling
pa mobil lesning

1 5 @ Mark as Unread

Hei,

Ga til falgende link: hitp:/ug-
roundtrip.vismaunigue.no/mssgl_vemobil/

Vedlagt finner du en beskrivelse pa hvordan
opprette en snarvei/widget til lesningen

Brukeren oppfordres til 4 4pne e-posten pa sin mobile enhet slik at han kan trykke direkte pa linken.
Nettleseren vil da apne siden og brukeren vil komme til paloggingssiden.

... NetCom 3G 14:47

Enterprise

Logg pa

-
Brukeren trykker pa i | menylinjen og deretter pa “Add to Home Screen”.
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Cancel

eller pa norsk

Brukeren kommer inn i et nytt bilde og kan legge inn en tekst til ikonet/snarveien, f.eks. Enterprise
Mobil, Mobil saksgang e.l.

... NetCom 3G 14:15

Fakturabehandling Mobil

An icon will be added to your home screen
S0 you can quickly access this web site.

alwe[a[7[v[u] [ole A
NEDEEORRANGE
5 B0E0E0D =
= & I

Brukeren trykker deretter pa “Add” og ikonet/snarveien er na tilgjengelig pa skrivebordet.
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2.2.2. Android-enheter

Dette kapitlet omhandler hvordan legge til en snarvei pa skrivebordet pa en Android-enhet (Samsung,
htc, Toshiba, Acer nettbrett m.v.).

Send en e-post til de brukerne som skal bruke Mobil saksgang, f.eks.

®:L!: B @ 1308
v =

Odd Arne Gredem

Opprette widget for
Fakturabehandling mobil saksgang

Hei,

Ga til felgende link:

http://uqg-
roundtrip.vismaunique.no/

mssql_vemobil/

Vedlagt finner du en
beskrivelse pa hvordan
opprette en snarvei/widget til
| lgsningen.

Brukeren apner e-posten pa sin mobile enhet og trykker p4 linken/url’en. Nettleseren vil da dpne siden
og bruker kommer direkte til paloggingssiden.
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D P 3 M @ 14:35

&l http://ug-roundtrip.vis... E

Enterprise

Logg pa

Brukeren trykker deretter pd menyknappen nederst til venstre eller hgyre pa den mobile enheten og
velger “Mer” i menyen. Brukeren kommer inn i en ny meny — velg “Legg til bokmerke”.

Brukeren kommer inn i et nytt bilde der han kan legge til en tekst snarveien, f. eks. Mobil saksgang.

Brukeren &pner deretter bokmerkene sine, klikker og holder og velger “Legg snarvei til pa startskjerm”.
Det endelige resultatet blir f.eks. slik:

1) i 3 ol W & 14:36
dh ‘= @
Farsunds Dagblade VG Nett Forsiden:

”r' >
B x SN AR

e
: Forsi _j yr.no: Sut Spotify Newspape

: )
- 4

Mobil sak TVGuiden Penl.nd_-

N”E] r *E] . (:‘5

0| E24 Bors W E24 Internett |

TS——
L]
.

Welefon'wy Kontakter Meld'inger Programmer

MERK: Fremgangsmaten kan variere noe avhengig av hvilken Android-enhet du har og av hvilken
versjon av Android den mobile enheten kjarer pa.
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2.3. Palogging

Nar du trykker pa snarveien/linken/url’en kommer du inn i dette bildet:

il
- - o[ - A

& Enterprise Mobil

Logq g

= VIAMA

Skriv inn brukernavn og passord og klikk pa knappen “Logg pa”.

For nye brukere som ma endre passordet ved farste gangs palogging:

2% § 4 ! B © 1253

2] http://ug-roundtrip.vis... E

Enterprise Mobil

Passordet er utlept og ma byttes

pqrs tuv wxyzh

1t

Skriv inn ditt nye passord 2 ganger.

Etter pélogging kommer du inn i dette bildet:

{4 i}
- - o O -
Saker

Logy v
B esing ©
B Fakturaer (>
B Handievogner ©
B Handlevogner avdelng ©

> VISMA

Hvilke lgsninger du far opp er avhengig av hvilke lgsninger du/dere har og hvilke rettigheter du har som
bruker.
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2.4. Sensitivitet

Bade i Visma Enterprise eBilag og i Fakturabehandling er det funksjonalitet for & merke innhold som
sensitivt (sensitive fakturaer og sensitive vedlegg). Innhold som er merket sensitivt vil ikke bli
tilgjengelig pa mobile enheter.

2.5. Vedlegg

Bade fakturaer, handlevogner og eBilag kan ha vedlegg knyttet til seg. Vedleggene dpnes ved & velge

“Dokumenter” (se egne kapitler for hvordan trykke pa valget “Dokumenter””) og deretter trykke pé det
aktuelle vedlegget. Nar du trykker pa det aktuelle vedlegget, lastes vedlegget ned til din mobile enhet.
Nar vedlegget er lastet ned, trykk pa det nedlastede vedlegget for & &pne.

L B w
Nedlastinger

“) Idag

185117 _1.tiff
uqg-roundtr
Fullfert 7

FIV

¥ ) Siste 7 dager

Vedlegget kan f.eks se slik ut:

(e sUwM
Faktura

RINGSAKER KOMMUNE
Poaors 23
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3. MOBIL GODKJENNING AV FAKTURA

> VISMA

Klikk pa valget “Fakturaer”.

Du kommer inn i dette bildet:

Leverandor
Faktura
Forfallsdato

Leverandor
Faktura
Forfalisdao

Leverandor
Faktura
Forfalisdato

Leverandor
Faktura
Forfallsdato
Belop

Leverandor
Faktura
Forfalisdato
Belop

Leverandor
Faktura
Forfallsdato

Fakturaer

P

]

NOR ENGROS JOHS.
90105a

30.01.2012

11 940,40 NOK

NOR ENGROS JOHS,
0212

23.01.2012

11 940,40 NOK

STATOIL NORGE AS
1000604487-1
30.08,2012

153 386,71 NOK

NOR ENGROS JOHS.
X$20

2012.2012

661,54 NOK

ENIRO NORGE AS
100102809630
03,01.2013

4 830,00 NOK

ENIRO NORGE AS
100102209630
03.01.2013

R

Logg av

©

©

Du kan bla deg videre nedover i listen ved & fare fingeren nedenfra og opp, ga tilbake til oversikten ved
a trykke Hjem, du kan logge av lgsningen eller behandle en faktura

Klikker du pa en faktura kommer detaljer om saksgangen frem.
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1

< Oversikt Fakturaer Loggav

Lev.dor NOR ENGROS JOHS.
OLSEN AS

Fakt.nr 90212

Forf.dato 23.01.2012

Fakt.dato 23.01.2012

Belop 11 940,40 NOK

Kontering Tekster

Art Renholdsartikler
Ansvar Felles kontorbudsj. stette,
k.sjef/radm

Administrasjon

Fridim

TerjeTest

MVA-kode momskompensasjonskode
25% drift

Kontering Odd Arne Grodem
I Attestasjon Odd Arne Grodem

| utgangspunktet vises konteringen i tekst. Vil du se konteringen som tall bruker du skyvetasten
Kontering. Da vil konteringen fremkomme slik.

< Oversikt Fakturaer Loggav

Lev.dor NOR ENGROS JOHS.
OLSEN AS

Fakt.nr 90212

Forf.dato 23.01.2012

Fakt.dato 23.01.2012

Belop 11 940,40 NOK

Kontering Koder .

momskompensasjonskode
25% drift

Kontering Odd Arne Grodem
Attestasjon Odd Arne Grodem
Anvisning Steinar Nordvik
Trykker du pa Godta alle kommer du tilbake til oversikten for & behandle neste faktura. Du blar deg
nedover for & se alle linjene. Ved & trykke det lille minustegnet til hgyre pa belgpslinjen slas detaljene
for denne linjen seg sammen og du ser neste linje.

Knappen Mer... gir deg adgang til dokumenter (selve fakturaen og eller vedlegg) og til & se notater. Du

kan ogsa avvise alle linjer fra dette punktet.:
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< Oversikt Fakturaer Loggav

Lev.dor NOR ENGROS JOHS.
OLSEN AS

Fakt.nr 90212

Forf.dato 23.01.2012

Fakt.dato 23.01.2012

Belop 940,40 NOK

Dokumenter

Awvis alle

120070

momskompensasjonskode
25% drift

Kontering Odd Arne Grodem
Attestasjon Odd Are Grodem
o s i

< Oversikt Fakturaer

1120
120070
1200

kompensasjonskode
rift

For hvordan laste ned og apen dokumenter (vedlegg) se kapittel 2.5.

10
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4. MOBIL GODKJENNING AV EBILAG

H 1002 .
.
Saker
n eBilag (5]
@ rwer  ©
) Handlevogner (5]
m Handlevogner avdeling (5]

 VIiMA

For mobil saksbehandling av eBilag, klikk pa eBilag. Du kommer inn i dette bildet:

< Hjem eBilag

22.01.2013

Test 17012013
Visma kommune 2013
17.01.2013

Mob.saksg.,hode, 2 step
Visma kommune 2012
16.01.2013

Mob.saksg., hode, 3 step
Visma kommune 2013
16.01.2013

Avvist

Mob.saksg.,hode, 2 step
Visma kommune 2013
16.01.2013

1

Logg av

Mob.saksg.,hode, 2 step
Visma kommune 2013
16.01.2013

Mob. saksg. linje, uf. 3 step

Visma kommune 2012
16.01.2013

 VISMA

Klikk pa det eBilaget du gnsker & saksbehandle og du kommer inn i dette bildet:

11
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€ Oversikt Logg av

Mob.saksg.hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Kontering e
Notat Notat pa hodet.

\ Mer.. Q ]

Tekst tekst
Belgp 100 000,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest
AAVIA lrmdda

Du kan bevege deg til neste eller tilbake til forrige bilag ved hjelp bla-knappene.

€ Oversikt Logg av

Mob.saksg.hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Kontering - Tekster
Notat Notat pa hodet.

\’ Mer..

Tekst tekst
Belgp 100 000,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest

RAV/A Lymndn

Ved & trykke det lille minustegnet til hgyre pa belgpslinjen slas detaljene for denne linjen seg sammen
og du ser neste linje.
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€ Oversikt Logg av

Mob.saksg.hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Kontering \ e
Notat Notat pa hodet.

e © |

Tekst tekst
Belgp 100 000,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest
AAVIA lrmdda

Ved & dra knappen til hgyre for “Kontering” til venstre eller til hayre, kan veksle mellom & se
teksten/beskrivelsen pa kontoen/arten, ansvaret osv. eller selve konteringsverdien.

€ Oversikt Logg av

Mob.saksg.hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Kontering \ e
Notat Notat pa hodet.

e © |

Tekst tekst
Belgp 100 000,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest
AAVIA lrmdda
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€ Oversikt Logg av

Mob.saksg.,hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Notat Notat pa hodet.

(e, ©

Tekst tekst
Belop 100 000,00

Art 1100
Ansvar 9701
Tjeneste 1000
Prosjekt 10108
Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest

MVA-kode

Hvis saksbehandler eller registreringsansvarlig har lagt inn et notat pa eBilagshodet, vises dette pé en
egen linje.

< Oversikt Logg av

Mob.saksg.,hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200

I Notat Notat pa hodet. I

‘ Mer.. o \

Tekst tekst
Belgp 100 000,00
Art 1100
Ansvar 9701

Tjeneste 1000
Prosjekt 10108
Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest

MVA-kode

For & se hele notatet, klikk pa selve teksten og du kommer inn i et nytt bilde. Klikk pa knappen “Bilag”
for & komme tilbake til selve bilaget.
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H 1

- - O - R

< Bilag eBilag Logg av

Notat
Notat pa hodet.

O VISMA

Klikker du pa knappen “Mer...” far du opp felgende valg:

< Oversikt eBilag Logg av

Mob.saksg. hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200

Kontering

Tekster

J0,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest

Bilaget avvises ved & klikke pé valget “Avvis”. Du kommer da inn i et nytt bilde der du ma legge inn et
notat (en melding til mottaker). Klikk deretter pa knappen “Avvis”. Bilaget blir na sendt tilbake til
forrige ledd i saksgangen.
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H+ 100%

L ug-roundtrip.vismaul

< Bilag Avvis Logg av

Her er det flere feil osv.

Avvis Avbryt

Test300(16.01.2013)
Sendt videre: Notat pa saksgang.

O VIiMA

For saksgangslogg, for & se saksgangsnotater og for evt. & legge til et eget saksgangsnotat, klikk pa
valget “Notater”. Du kan legge til et notat (melding til neste ledd i saksgangen) ved & skrive inn tekst
og deretter klikke pa knappen “Lagre notat”.

! [ |

- -~ XS o §

< Bilag Notater Logg av

Avbryt

Test300(16.01.2013)
Sendt videre: Notat pa saksgang.

S VIIMA

Klikk pa knappen “Bilag” for & komme tilbake til selve bilaget.

Klikk pa valget “Dokumenter” for 4 laste ned vedlegg. Se kapittel 2.5 for hvordan laste ned og dpne
vedlegg.

For & godkjenne (attestere og anvise) klikk pa knappen “Godta”. Bilaget blir nd sendt videre til neste
ledd eller til venterommet i Visma Enterprise @konomi.

MERK: Nar du har godkjent et bilag “forsvinner” bilaget og du far automatisk opp det neste bilaget du
har til saksbehandling.
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£ Oversikt eBilag Logg av

Mob.saksg.,hode, 2 step

Selskap Visma kommune
Ar 2012
Periode 1
Bilagsdato 16.01.2013
Registrerer Test300
Godkjenner Test200
Kontering - Tekster
Notat Notat pa hodet.

‘ Mer..

Tekst tekst
Belap 100 000,00

Art Kontormateriell

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt Tilskudd grunnutdanning

Objekt

Sted

Fridim.

TerjeTest

For bilag med saksgang pé linje finner du valgene “Mer...” og “Godta” nede pa bilagslinjen. “Godta”-
knappen pa hodet er da undertrykt. Hvis det ikke er dokumenter (vedlegg) knyttet til eBilagshodet er
ogsa knappen “Mer..” pa bilagshodet undertrykt. Bilaget sakshehandles for gvrig som et eBilag med
saksgang pa hodet.

< Oversikt eBilag Logg av

Bilagsdato 13.03.2013

Kontering - Tekster

Tekst ksadflakfldksa
Belgp -3 000,00

Art Kasse / Bank (Familia/
Velferd)

Ansvar

Tjeneste

Prosjekt

Objekt

Sted

Fridim 1

Fridim 2

MVA-kode INGEN MVA

Registrerer Mette Turid Bjonum
Godkjenner Test200

MERK: | den mobile utgaven av eBilag, ved saksgang pa linje, far du kun fram den eller de linjene som
er sendt til deg.

Hvis du er godkjenner (attestant) pé et eBilag, kan du legge til eller endre godkjenner (anviser), altsa
hvem bilaget skal sendes videre til. Dette gjelder uavhengig av om bilag har saksgang pa hodet eller pa
linjeniva. Klikk p4 valget “Godkjenner”.
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Mob.saksg., linje, 3 step e

Selskap Visma kommune
Ar 2013

Periode 1

Bilagsdato 16.01.2013

Kontering L Tekster

o ©

Tekst tekst
Belgp 100 000,00

Art Porto

Ansvar K1 EIENDOMSAVGIFTER xxx

Tjeneste Kommunestyre og
formannskap

Prosjekt

Objekt

Sted

Fridim 1

Fridim 2

MVA-kode MOMSKOMPENSASJONSKOI
25% DRIFT

Registrerer Ofe Morten Larsen
Attesterer Test300

Godkjenner Test400

Du kommer nd inn i et nytt bilde der du kan sgke fram og velge godkjenner (anviser).

Logg av

einar
@
EINARB - Einar Bjerve ©
SLU - Steinar Lunde ©
EIMY - Einar Myre ©
O VISMA

Godkjenner: TEST400 - Test400

R
Behold

Klikk pd aktuell anviser for & velge.
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Awviste eBilag vises slik i oversikten:

H+

ug-roundtrip.vismau <> [i7c L *

eBilag Logg av

Mob.saksg., linje, 3 step

Visma kommune 2013 ©
16.01.2013

Mob.saksg.,linje, uf., 2 st.

Visma kommune 2013 ©
16.01.2013

Mob. saksg. linje, uf. 3 step

Visma kommune 2012 (>)
16.01.2013

Avvist

Mob.saksg.,linje, uf., 2 st.

Visma kommune 2012 ©
16.01.2013
Mob.saksg.,linje, resk., 3 ste
Visma kommune 2013 (5}
16.01.2013

D VISMA

Nar du &pner et avvist bilag ser det slik ut:

€ Oversikt Logg av

Mob.saksg., hode, 3 step

Selskap Visma kommune
Ar 2013

Periode 1

Bilagsdato 16.01.2013

OBS! Avvist

Registrerer Ole Morten Larsen
Attesterer Test200
Godkjenner Test400

Kontering | Tekster

Notat OBS! Dette er balanseb...
‘ Mer.. o

Tekst
Belgp

Art

Ansvar

Tjeneste
Prosjekt
Objekt
Sted
Fridim 1
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5.GODKJENNING HANDLEVOGNER

Med utgangspunkt i dette bildet som du kommer inn i etter paloggingen kan du
1. Godkjenne handlevogner hvor du star som overordnet saksbehandler
2. Godkjenne handlevogner som andre har fatt tildelt pa dine avdeling eller hvor du har

fullmakter.

el i}

- - ol .
Saker Logy av
D esiag ©
B rakturaer O
Mandlevogner O
B Handlevogner avdebng (5]

> VISMA

Pa det rgde punktet til venstre i bildet vises hvor mage saker du har til behandling.

Trykker du pa linjen Handlevogner kommer du inn i en oversikt over handlevognene som er klar til
godkjenning.

< Hjem Handlevogner Logg av
Navn ODDAG - kulepenn
Enhet LISTAHEIMEN ELDRE
Bestiller 0dd Arne Grgdem
Best.dato 17.01.2013

Belgp 1 480,48 NOK

Navn ODDAG 14.01.2013
Enhet LISTAHEIMEN ELDRE
Bestiller 0dd Arne Grgdem
Best.dato 17.01.2013

Belgp 280,17 NOK

Navn ODDAG 30.11.2012
fnhet LISTAHEIMEN ELDRE
Bestiller 0dd Arne Grgdem ©
Best.dato 05.12.2012

Belgp 21 163,70 NOK

Navn ODDAG 26.11.2012
Enhet LISTAHEIMEN ELDRE
Bestiller 0dd Arne Grgdem ©
Best.dato 26.11.2012

Belgp 45 604,80 NOK

Navn ODDAG 21.03.2012
Enhet LISTAHEIMEN ELDRE
Bestiller 0dd Arne Grgdem
Best.dato 21.03.2012

Belan 12 792.60 NOK

Du kan bla deg opp og ned for & se alle handlevognene eller du kan trykke pa en for & fa detaljer.
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€ Oversikt Handlevogner Logg av

Navn ODDAG - kulepenn

Enhet LISTAHEIMEN
ELDRESENTER

Antall linjer 3

Belop 1 480,48 NOK

Bestiller Odd Arne Grodem
| Godkjenner Steinar Nordvik
Notat Trenger disse til 10 k...

\ULEPENN BALLOGRAF EPOCA CHROM.. -

el 1,00 a 12,00 EA
Linjetotal 1 029,00 NOK
Leverander STAPLES NORWAY AS
-

KULEPENN BIC ATLANTIS STIC ROD

Antall 1,00 a 12,00 EA
Linjetotal 350,88 NOK

Knappen Godta godkjenner handlevognen og ordregenerering starter. Etter at ordregenerering er ferdig
fremkommer neste handlevogn du skal godkjenne.

Knappen Mer.. gir deg muligheter til & velge Vis Kontering, Vise eller skrive Notater og Avvise
handlevognen.

< Oversikt Handlevogner Logg av

Navn ODDAG - kulepenn

Enhet LISTAHEIMEN
ELDRESENTER

Antall linjer 3

Belop 1 480,48 NOK

Bestiller Odd Arne Grodem

Vis Kontering

’ Notater
EPOCA CHROM.. -
Linjetotal 1 029,00 NOK

Leverander STAPLES NORWAY AS
~

Kopiert til utklippstavle
KULEPENN o1 At LAaniio o1 nwD

Antall 1,002 12,00 EA
Linjetotal 350,88 NOK

Knappen mer pa en ordrelinje betyr at her ligger det et dokument tilknyttet linjen.
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< Oversikt Handlevogner Logg av

Navn ODDAG - kulepenn
Enhet LISTAHEIMEN
ELDRESENTER
Antall linjer 3
Belop 1 480,48 NOK
Bestiller Odd Arne Grodem
\ Godkjenner Steinar Nordvik
INotat Trenger disse til 10 kI

Mer.. o \ @

ULEPENN BALLOGRAF EPOCA CHROM... -

Antall 1,00 a 12,00 EA
Linjetotal 1 029,00 NOK
Leverandgr STAPLES NORWAY AS
~

Mer..
KULEPENN BIC ATLANTIS STIC RGD

Antall 1,002 12,00 EA
[REGIE] 350,88 NOK

Dersom det er et notat pd handlevognen vises begynnelsen av dette i headingen. Om du vil se det

klikker du pa notatet og du far frem detaljer.

Du kan ved a velge Dokumenter fa en oversikt over dokumentene som ligger vedlagt og du kan laste

dem ned for & se pa dem. For nedlastning av dokument se punktet Vedlegg.

Velger du & se kontering vises denne som tekst.
|

< Oversikt Handlevogner Logg av
Navn ODDAG - kulepenn
Enhet LISTAHEIMEN
ELDRESENTER
Antall linjer 3
Belgp 1 480,48 NOK
Bestiller Odd Arne Gradem
‘ Godkjenner Steinar Nordvik
I Kontering || Tekster I
». Notat Trenger disse til 10 k...

o) &

KULEPENN BALLOGRAF EPOCA CHROM...

Art Kontormateriell

Ansvar Felles kontorbuds;j. stette,
k.sjef/radm

EESE Administrasjon

MVA-kode MOMSKOMPENSASJONSKOI

25% DRIFT

-

Ved & bruke glideknappen kan du endre fra Tekster til Koder
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< Oversikt Handlevogner Logg av

Navn ODDAG - kulepenn
Enhet LISTAHEIMEN
ELDRESENTER
Antall linjer 2
Belgp 1 480,48 NOK
Bestiller Odd Arne Grodem
, Notat Trenger disse til 10 k...

\
H —
Jne ) 0

KULEPENN BALLOGRAF EPOCA CHROM.. =

1100

120070

1200
MOMSKOMPENSASJONSKOI
25% DRIFT
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6.HANDLEVOGNER AVDELING

Punktet Handlevogner avdeling gir en oversikt over handlevogner som andre enn det skal godkjenne
(men ogsa dine egne). Avhengig av hvilke brukerparameter som er satt pa deg er det ikke sikkert du
noen gang vil fa frem dette punktet. Det betyr da at du kun har lov til & godkjenne de handlevognene
som du har blitt tildelt. Har du en rolle hvor du ogsé bruker a kjgpe inn kan du se dine egne
handlevogner her, men de far du ikke lov til & godkjenne. Godkjenner du handlevognen pa vegne av en
annen er det du som blir stiende som Anviser pa ordren og ogsa pa fakturaen.

i
- - o -

<€ Hjem

Handlevogner avd... Logg av

© LISTAHEIMEN ELDRESENTER

Navn

Enhet
Bestiller
Godkjenner
Best.dato
Belgp

Navn

inhet
Bestiller
Godkjenner
Best.dato
Belgp

Navn

Enhet
Bestiller
Godkjenner
Best.dato
Belgp

Navn
Enhet
Bestiller

ODDAG - kulepenn
LISTAHEIMEN ELDRE
0dd Arne Grgdem ©
Steinar Nordvik
17.01.2013

1480,48 NOK

ODDAG 14.01.2013
LISTAHEIMEN ELDRE
0dd Arne Grgdem ©
Steinar Nordvik
17.01.2013

280,17 NOK

KOS 28.10.2012
LISTAHEIMEN ELDRE
Kjell Olav Susort ©
0dd Arne Grgdem
13.12.2012

565,60 NOK

ODDAG 30.11.2012
LISTAHEIMEN ELDRE
0dd Arne Grgdem Py

For gvrige detaljer se punktet Handlevogner.
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