Bruk av Fraveersassistent

Straks Fraveersassistent er huket av i Brukeradministrasjon, vil ‘Fravaersassistent’ vaere
tilgjengelig i menyen for Enterprise Mobil og Enterprise Startsiden:

Enterprise Mobil med Fravaersassistent

Ved palogging Mobil saksgang vil Fravaersassistent vise over oppgavelisten. Default viser
den ‘Av'.

Fravaersassisient

eBilag
Fakturaer

Handlevogner
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Bruker slar pa Fraveersassistent ved 3 trykke 'P3/AV', slik at ‘P&’ er markert. 1 dags
fraveer foreslas automatisk.

Fravaersassistent

Til: 08.08.2015

eBilag

Fakturaer

Handlevogner

Hvis bruker skal registrere en fravaersperiode pa mer enn 1 dag, trykker bruker pa
datoen.

Visma Enterprise Fravaersassistent
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Fravaersassistent

Til: 08.09.2015

11. sep. 2015

Tom Ferdig

11. september 2015

1 124 oKloDet 400K

Via kalenderen velger bruker sluttdato pa fravaersperioden, og trykker ‘Lagre’

Visma Enterprise Fravaersassistent
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Fravzersassistent

Til: 11.09.2015

eBilag

Fakturaer

Handlevogner

Fraveeret sin sluttdato er nd endret.

For & eventuelt avslutte et pagaende fravaer via Mobil, trykker man pa 'Pa/Av’ slik at ‘Av’

er markert blatt.

Visma Enterprise Fravaersassistent
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Enterprise Startside med Fravaersassistent

Fraveersassistent viser fra Startsiden (web), som en del av undermenyen til ‘Hjem'’

YRR “Weq salv [ Madarbeidere” | eHandel | Fakturner

» Start

Oppyaver Windowsmoduler

Q

e©)
Brukeradministrasjcn Budsjet:
S

eHancel Ohkonor

Visma Community - siste hendelser

B moidinger B varstinger

Via menyen ‘Fravaersassistent’ registrerer bruker fravaer, som vist i falgende eksempel:

1) Bruker dpner 'Fravaersassistent’

Start

[ Tdligere fraver
| s Rl

Lo |

2) Legger inn fraveersperiode (fra - til dato), eventuelt et notat om arsaken til
fraveeret og trykker ‘Lagre’

T Megsofv | Medarbeld e R MR

Fe Tl MNotat

[ idkgere fravar
=)
8032015 ¢ 05032015 [Fravarende pga. rerse] x| Lagre
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3) Fraveeret er registrert, og viser under registreringslinjen.

akturaer

[JTidbigere fraveer

.
e =]

08.3¢0.2015 08.52p.2015 Fravaerende pga. reise

Merk at pa web kan bruker registrere planlagte fraveer, det vil si fraveer frem i tid
(startdato > dagens dato). Alle registrerte fraveer (pagaende og fremtidige) viser i en
tabell, under registreringslinjen:

[ Ticligere fraveer

Fra T Hotat
I f !

pga. reice

28.56p.2015 02.ck1.2015 Hestferie

Pagdende fraveer kan avbrytes via ‘Avbryt'. Fravaer frem i tid kan slettes via 'Slett’. Ved
3 huke av ‘Tidligere fravaer' kan man se utlgpte fravaer (sluttdato < dagens dato).

Registrere/vedlikeholde fravar andre brukere

Via 'Fraveersassistent’ pd web kan man 0gsad se og administrere andre brukere sine
fraveer. Dette krever at bruker har tilgang 'YES' pa ressurstilgangen
'ABSENCE_ADMIN_ASSISANT (Type ‘Tilpasset’ for modul ‘Enterprise’), som vist her:

[ |
| Modunavn Beskrivelse _ Tigng ||
| |Enterprise | ‘

)Enterprise Tilpasset ABSENCE_ADMIN_ASSISTANT Tillat 8 registrere og endre fravaer for ar YES ‘ ,

For brukere med denne tilgangen vil Fravaersassistent pa web ha et eget felt for
brukernavn. Default viser palogget bruker.
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{
[ || [yvets snnen bruker J

[Tictgere fraver

Huker av 'Velg annen bruker’, og kan da velge en annen bruker for 3
registrere/vedlikeholde fravaer pa vegne av denne:

Lagre

Start Lediga stiingsr  » Fravmrsassistent

JODDAG - Gabriel Boen Fossekleiva X | & Velg annen bruker
fra il Hotat

O Tidligere fravaer

Visma Enterprise Fravaersassistent
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Logg

All bruk av Fraveersassisstenten blir logget, det vil si ndr Fraveaersassistenten flytter
oppgaver fra fravaerende til stedfortreder, samt i saksgang pa web, ndr en oppgave
rutes til stedfortreder. Det fremgar i loggen hvis ‘arvet fullmakt' er brukt.

Eksempler pa logg (Fakturabehandling):

Fakturahistorikk

Via 'Historikk’ ser man at faktura er sendt til stedfortreder, med/uten arv:

Detalier | FakturafVedlegg (1/0)

Egen bilagstekst Iva-kode

| Belop Mengde

‘ 613,22 | 0,00] [50,00% - I
| Mottatt: 11.03,2015 Kontert: 11.03.201S Attestert: 11,03.2015 Anvist: 12.03.15 Status

| |ODDAG _ ||opoaG |ltgos  jjobpae | |Overfgring

Art Ansvar Tjeneste Prosjskt Objekt

| 1180 | (130030 | 2131 | Nk

| Sted Lénenr

[Strem | Opplesringsplanen | PPT - voksenopplaering

| | Historikk | Motater

[l Tidspunkt Endretay Ending ' Status  Frastatu:-
| | 12,03.2015 11:26:16 ODDI\J Serdit-forover ] Anvisning Anvisning
| | 11.03.2015 15:42:37 TG0 Sendt Foraver Attestering  Attesterin

| | 11.03.2015 15:41:13 ODDAG  Sendt forover med arvet fullmakt. Bruker SNO (Ola Fossekleiva) fraveerende 26.02,2015 - 15.03.201¢ Kontering Kontering
|| 11.03.2015 15:36:11 ODDAG _ Sendt forover  Mottk  Mottak _

Saksgang web

Via 'Vis historikk' ser man loggen, og som eksempelet viser at fakturaen er videresendt
til stedfortreder (med arvet fullmakt):
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) Til bohandling M behandieds  Aapporter  Profler  Mine tl3ander

Tfispunks Encret av  Endring Status Frattatus  Til status  Fra T

of.o3:2013 O0DAG  5andhfrcusr e aretfullmae. S LIP (tine Paulen) fravirends 03.09.3015 - 3009.2015. Kyatan Kaland (KKAL) Hecloreder 6 yuuing Kentaring  Atestslon ODAG  KKAL
e P T AT R oo
j3onans 0ODAG  Sendt forcva Mcitak  Motak  Kontering  ODDAG KOS 'F
frersihe ODDAG  ODDAG (Gabrel Boan Faszekleiva) ar ragistrart mad frayssr | perisden 13.02.2015 - 19.07.2015. Stediorrader er KOS (Kjell clav Susert) Mettsk  Momak  Kontering  ODDAG KOS F

Fraveersassistent blir logget tilsvarende for de gvrige modulene som benytter
Fraveersassistent i saksgangen.

Visma Enterprise Fravaersassistent
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Oversikt endringer
programmer

Nedenfor finner du tabeller med oversikt over nye og utgatte applikasjoner i
Fraveersassistenten. Denne oversikten kan benyttes som grunnlag for vedlikehold av

ressurser i Brukeradministrasjon.

Visma Enterprise Fravaersassistent

Nye applikasjoner

Applikasjonsnavn  Oppgave Nar?
Ingen
Utgatte applikasjoner

Nar?

Applikasjonsnavn Oppgave

Ingen

Visma Enterprise Fravaersassistent
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